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VNITRNI PREDPIS ¢. 12

PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI INFORMACI
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni

I VsSeobecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném
znéni, vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici.

Smérnice je umisténa na webovych strankdch skoly www.mshajkaub.cz a na nasténce u vstupu do
budovy skoly.

Smérnice upravuje ustanoveni zakona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu kinformacim,
v platném znéni na podminky organizace Materska Skola, Uhersky Brod, Primatora Hajka 2030,
okres Uherské Hradisté.

Podle tohoto zdkona je materska Skola subjekt povinny poskytovat verejnosti informace vztahujici
se k jeji piisobnosti.

. Zadatel o informace

Zadatel, ktery 74d4 o informaci, mGzZe byt fyzicka &i pravnickd osoba, organ statni zpravy, bez ohledu
na divod svého zdjmu o danou informaci.

Il. Informace

Reditelka matefské $koly poskytuje informace:

& Na zakladé 7adosti;

& zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka materské skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pUsobnosti feditelky materské skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vidy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zdpis a uchovani informace,
vystavena na nasténce u hlavniho vchodu do budovy Skoly nebo zplsobem umozniujicim dalkovy
pristup (webové stranky skoly, popf. mobilni aplikace Lyfle).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci (napf.
Udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepreni, dobé, po kterou diivod odepreni trva a kdy
bude znovu ptezkouman).
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V.

Poskytované informace a jejich zvefejnéni

Reditelka matefské $koly zvefejni na nasténce u hlavniho vstupu do budovy $koly nasledujici
informace:

&
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Informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce feditelky materské skoly.

Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditelky skoly.

Jméno a pfijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a jméno a pfijmeni pracovnika
povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznameni (feditelka materské
skoly).

Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné se odvolat, ke kterému
organu, v jaké Ihté a kde Ize odvolani podat.

Postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu.

Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace.

Prehled nejdlleZitéjsich predpist, kterymi se teditelka matefské Skoly pfi vykonu své
plsobnosti fidi a misto, kde jsou tyto informace k nahlédnuti (hlavni nasténka pfi vstupu do
budovy skoly).

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci.

Reditelka matefské skoly miiZe zvefejnit uvedené informace i jinymi zp(isoby a mGze zveiejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb., povinna poskytovat. Materska skola
umozni pofizeni kopii uvedenych informaci.

V.

Zpusob a rozsah zvefejiiovani informaci

Matefska skola zverejnuje informace témito zpUlsoby:
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VL.

Na nasténce u hlavniho vstupu do budovy Skoly.

Na webovych strankach matefské Skoly www.mshajkaub.cz

V mobilni aplikaci Lyfle.

Prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci déti (rodicovské schizky, konzultace).

Omezeni prava na poskytnuti informace

Matefi'ska Skola neposkytne informaci, ktera:

|
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Vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvich v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndbozZenstvi, o jeji
trestné cinnosti, zdravi, sexudlni orientaci, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby.
Je oznacena za obchodni tajemstvi.

Byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi.

Se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

Reditelka $koly m@ze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditelka Skoly poskytne poZadované informace véetné
Doprovodnych informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti uvedené
Informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepfreni.

VII.
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Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za prijimani a vyfizovani informaci odpovida povérena osoba — feditelka materské skoly.
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Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucend
postou, osobné i jinym zplisobem — elektronickou postou, datovou schrankou, na pfenosném nosici
dat apod.).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mare feditelka
mateiské Skoly misto pozadované informace sdélit jen Udaj umoZnujici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace.

V pfipadé Ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode
dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditelka materské Skoly k podani Zadosti v pisemné podobé.

Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany ve spisové
sluzbé. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napt. ve Skolnim fadu, SVP PV) se zpravidla
vyfidi poskytnutim Udajl o zverejnéni. Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze je uréena materské Skole
jako povinnému subjektu nebo neni zifejmé, kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovdna nebo je formulovana
prilis obecné, reditelka materské skoly vyzve Zadatele ve Ihté do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti,
aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
povérend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZzadovand informace mimo plsobnost feditele Skoly Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti
a jeho diivod sdéli do tFi dnl Zadateli. Reditelka mateFské $koly nemé za povinnost postoupit 7adost
pfislusnému orgdnu.

Reditelka matefské $koly poskytne Zadateli informace do 15 dn(i ode dne doruceni Zadosti,

pfipadné ode dne upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje

feditelka materské skoly.

Lhatu 15 dnd mUze feditelka materské skoly prodlouzZit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich

divod(:

& Jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoistvi oddélenych a odlidnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti.

& Je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni zpravy.

Reditelka matefské koly je povinna pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni |hGty a dGvodech
prodlouzeni, a to jesté pfed uplynutim lhaty 15 dnd.

Pokud reditelka materské Skoly odmitne zcela nebo z ¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o
tom ve Ihaté 15 dn(, pfipadné v fadné prodlouzené Ih(té rozhodnuti.

Rozhodnuti se nevydava v pripadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezZitosti:
@& Nazev a sidlo matefské 3koly.

& Cislo jednaci a datum vydéni rozhodnuti.

& Oznaceni zadatele o informace (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby).
& Vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti pozadované informace.



& Odutvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisu.

& Pouceni o odvoldni, které obsahuje poudeni o mistu, formé a dobé podani odvolani.

& Vlastnoruéni podpis feditelky matefské skoly s uvedenim jména a funkce.

& Jméno, pfijmeni a funkce povéFeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, materska skola
pfistupné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vylou¢enych informaci.

Reditelka matefské $koly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

Evidence Zadosti obsahuje:

@& Datum dorudeni 74dosti, véc, &islo jednaci.

@& Jméno a pfijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele.

@& ZpUsob, jakym bylo ve véci postupovéno a jak byla Zadost vyfizena.

& Datum vytizeni 7adosti.

VIIIl.  Opravné prostiedky

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti dle zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni, Ize podat odvolani, a to ve lhité 15 dnll ode dne doruceni
rozhodnuti. Odvolani je tfeba podat k povinnému subjektu. Odvolani musi obsahovat ndlezitosti
dle ust. §37 odst.2 zdkona 500/2004 Sb., spréavni Fad, v platném znéni.

Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu ve |hté 15

dnd ode dne doruceni odvolani. Nadfizenym orgdnem je Méstsky urad Uhersky Brod.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dn(i ode dne predloZeni odvolani povinnym subjektem.

Na postup povinného subjektu pfi vyfizovani Zadosti o informace mUze podat stiznost Zadatel:

@& Ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplisobem uvedenym v §6 zakona (odkaz na zvefejnénou
informaci).

@& Kterému po uplynuti Ihaty 15 dn ode dne pfijeti nebo doplnéni Zadosti nebo po uplynuti
prodlouzené Ihlty nebyla poskytnuta informace nebo predlozena konecna licenéni nabidka a
nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

@ Kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti.

@& Ktery nesouhlasi s vy$i Uhrady sdélené podle §17 odst. 3 zdkona nebo s vy3i odmény podle §14
odst.2 zdkona, poZzadovanymi v souvislosti s poskytnutim informace.

StiZznost Ize podat Ustné nebo pisemné. Je-li stiznost poddna Ustné a nelze ji hned vyfidit, sepiSe o

ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava povinnému subjektu, a to do 30 dnii ode dne:

& Doruceni sdéleni Gdaji umozriujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

@& Sdéleni o odloZeni Zadosti v pfipadé, Ze se poZadované informace nevztahuji k plsobnosti
osloveného povinného subjektu.

& 0de dne doruéeni ozndmeni o vysi pozadované Uhrady.

IX. Sazebnik Ghrad za poskytovani informaci
Poskytovani informaci Jednotka K¢ za jednotku
Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,- K¢
A4 oboustranné 3,- K¢
Tisk A4 Cernobile 2,- K¢
A4 barevné 5,- K¢




Kopirovani na magnetické nosice CcD dle
pofizovacich
nakladd

Telekomunikacni poplatky mezinarodni Dle platnych
tarifl

Postovné a jiné postovni sluzby Dle platnych
tarifl

NahliZzeni do spisl a vnitinich dokument( skoly bezplatné

Hodinovd sazba odvozena znakladl na platy | Za 1 hod a kazdou dalsi

(celkem pocet hodin vSech zaméstnancu, ktefi se | zapocatou hodinu 150,- K¢

na vyhledavani informaci podileli)

Uhrady jsou vybirany v hotovosti u pokladni matefské koly.

Zadateli je vidy potvrzena Ghrada poplatku.

V odlvodnénych ptipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Uhrady nebo zalohy.
Uhrada nakladd je piijmem skoly.

V Uherském Brodé, dne 01.05.2023

Andrea Gahurova
feditelka Skoly



